L’UMS 2414 RIATE (Réseau Interdisciplinaire pour I’Aménagement du Territoire Européen), unité
CNRS - Université Paris Diderot Paris 7 — DIACT, recrute un Gestionnaire financier et comptable.

Un contrat a durée déterminée a mi-temps sera conclu aprés une période d’essai pour une durée
maximale de 3 ans.

Identification

BAP : ] — Gestion et Pilotage

Catégorie FP : Technicien (B) ou Assistant Ingénieur (A)
Salaire : variable en fonction du dipléme (grille indiciaire de la fonction publique)

Niveau de formation

Diplémes requis : Baccalauréat (B) ou Bac + 3 (A)
Domaines de formation : techniques comptables et gestion,
Expérience dans une fonction comptable ou financiere dans un EPST souhaitée.

Description des missions (Application, Maitrise, Expertisc)
Niveau
Activités requis
A M| E
Procéder aux opérations d’engagement, liquidation (commandes, déplacements...) o
Suivre les crédits par type de dépenses ou d’opération °
Classer et archiver les picces et justificatifs d’opérations financieres et comptables o
Collecter et controler les pieces justificatives nécessaires aux opérations de gestion o
S’informer et suivre I’évolution de la réglementation dans son domaine d’activité o
Consigner les procédures applicables dans son domaine o
Suivi des tableaux de bords financiers de 'unité o
Compétences spécifiques a I’activité
Connaissance générale des régles et des techniques de la comptabilité o
Notions de base de la comptabilité publique o
Connaissance des EPST et des circuits de décision en matiere financiére et comptable o
Appliquer les procédures spécifiques aux domaines d’activités : budget, recettes,
dépenses, missions. .. °
Utliser les fonctionnalités d’un tableur °
Utiliser les outils informatiques appliqués a la gestion financiere et comptable °
Rendre compte de son activité o
Compréhension et expression écrite et orale en anglais niveau 1 o
Outils
Outils bureautiques : Excel, Word, Outlook, Internet °
Logiciels de gestion financiere (XLAB, SIFAC) o

Contact pour le poste (par courriel):

Nom : SALMON Prénom : Isabelle

Fonction : Administratrice de ’unité.

Adresse postale : UMS 2414 RIATE — UFR GHSS Case 7001 — 75205 Paris Cedex 13

Tel: 01.57.27.65.35 Courriel : isabelle.salmon@ums-riate.fr




